Grundlagenwissen
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Grundlagentraining fur den professionellen Einkauf
(Baustein 1)

Zielgruppe

Nachwuchskrafte und Quereinsteiger aus Einkauf und Beschaffung, die sich mit der
Aufgabenstellung sowie Werkzeugen und Methoden des Einkaufs systematisch vertraut machen
wollen.

Nutzen / Ziele des Seminars

Als Teilnehmer lernen Sie die Grundlagen in Einkauf und Beschaffung, deren Ziele, Methoden,
Ablaufe sowie betriebswirtschaftliche Grundlagen kennen. Der Baustein 1 konzentriert sich auf
alles rund um den Beschaffungsprozess.

Seminarinhalt

« Organisation des Einkaufs
-Zusammenhang zwischen Aufbau- und Ablauforganisation
-Anforderungen an die Mitarbeiter im Einkauf

. Ziele des Einkaufs
-Kosten, Termine, Qualitat und Leistung

« Betriebswirtschaftliches Grundverstdndnis im Einkauf
-Konzentration auf das "Wichtige" - ABC-Analyse
—-Preis- und Preisbestandteile
—-Zahlungsbedingungen/Lieferbedingungen

« Beschaffungsanbahnung
-Bedarfsanforderung / Bedarfsidentifikation
—-Anbieterrecherche, Anfragevorbereitung und Durchflihrung
-Angebotsiberwachung, Angebotsvergleich
-Lieferantenauswahl

. Bestellung, Bestellabwicklung und Auftragsbestatigung
« Terminsicherung und Terminiberwachung

« Einstieg Vertragsrecht im Einkauf
-Rechtsgrundlagen eines Vertrages
-Vertragsabschluss
-Die wichtigsten Vertragsarten fir den Einkauf

Veranstaltungstermine 2010
1. April / 2. Juli / 4. Oktober / 1. Dezember

Beginn 09:00 Uhr - Ende ca. 17:00 Uhr

Kosten: 390,00 EUR

EinschlieBlich Pausenverpflegung, einem anspruchsvollen Mittagessen sowie ausfihrlicher
Dokumentation. Dariiber hinaus werden den Teilnehmern alle Ubungsaufgaben als Datei zur
Verfligung gestellt.

Bitte bringen Sie zum Training einen Taschenrechner mit.

Seminarorte: Donaueschingen, Stuttgart und Waldshut-Tiengen
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